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COMUNIDAD ESTUDIANTIL
PRESENTE

Estimados Estudiantes y Académicos:

La Estadia Profesional es la actividad académica que tiene como propdsito
fundamental que los alumnos desarrollen actividades de practica en los sectores productivo
o social, durante la cual realizaran un proyecto bien definido, concertado previamente entre
éstas y la universidad. La Estadia esta vinculada a las competencias desarrolladas durante
todo el programa de formacion.

Los alumnos en Estadias tendran un Tutor de Estadia y un Asesor Académico nombrado
por la universidad y un asesor externo, que sera designado por la entidad receptora.

El Tutor de Estadia se encargara de guiar a los alumnos para la seleccion, asignacién y/o
validacién de las empresas o instituciones para la realizacién de la practica profesional,
ademas de dar seguimiento en las empresas o instituciones durante el periodo de
realizaciébn de la estadia, asi como de integrar la calificacion final del estudiante. El
responsable de la operacion y seguimiento de la Estadia es el Tutor de Estadia.

El Asesor Académico se encargara de guiar a los alumnos en la elaboracion del Informe de
Estadia y emitir la evaluacion correspondiente. Cada Asesor Académico contard con un
maximo de 8 estudiantes asignados y deberd realizar talleres de asesoria una vez al mes.
Debera coordinarse con el Tutor de Estadia para el seguimiento y evaluacién de los
alumnos.

La realizacion de la Estadia se ajustara a los siguientes lineamientos:

e El estudiante debera tener concluido al 100% las asignaturas de los cuatrimestres |
al IX.

¢ El estudiante no debe tener adeudo de evidencia o estar en recursamiento de alguna
asignatura.

e Debera contar con la Validacion del Tutor de Estadia.

e La Estadia tendra una duracion de 600 horas distribuidas en 4 meses. La distribucion
de las horas de practicas lo determina la empresa.

¢ La asignacién de los espacios y las areas se realiza en base al promedio general de
la carrera.

e El alumno debera cubrir los procedimientos establecidos para la realizacién de la
Estadia.

e EI Alumno elaborara un Proyecto de Estadia, mismo que sera aprobado por el
Asesor Académico.
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Los Proyectos de Estadias incluiran invariablemente, la planeacion de actividades
gue debera realizar el alumno, para el desarrollo de las Capacidades y/o
Competencias inherentes al Programa de Estudios.
Durante el desarrollo de la Estadia, el Asesor Académico y el Asesor Externo,
evaluardn conjuntamente el avance del Proyecto de Estadia que esté siendo
realizado por el alumno, al menos en cuatro ocasiones.
Durante el desarrollo de la Estadia, el Tutor de estadia deberé realizar al menos una
visita de seguimiento “in situ”
El estudiante presentara un avance mensual del Proyecto de Estadia a su Asesor
Académico y el reporte de evaluacion mensual de Estadia a su Tutor de Estadia.
El alumno debera cumplir con los Lineamientos establecidos para la Elaboracion del
Informe final de Estadia.
La institucion solicitara a la entidad receptora al término de la estadia, la carta de
liberacién de ésta del alumno.
La institucion le otorgara al término de la estadia en el caso de resultados
aprobatorios, su carta de liberacién al alumno.
Para el caso de estadias en PEMEX el estudiante debe tener promedio minimo o
mayor a 8.0 y contar con la certificacion del curso de seguridad RIGG PASS

Estos nuevos lineamientos entraran en vigor a partir de esta fecha y estaran vigentes
hasta que el Consejo de Calidad determine lo contrario.

Para mayor informacion deberan remitirse con el Tutor de Estadia correspondiente.

CARRERA CICLO TUTOR

IP ESTADIA Ing. José Gémez Garay

ISTI ESTADIA M.L.S. Miguel Humberto Moreno Carrillo
CEA ESTADIA Mtro. Miguel Octavio Torres Frias

Sin otro particular, les envio un saludo cordial

C.c.p.

Atentamente

Dra. Elva Isabel Gutiérrez Cabrera
Secretaria Académica

Mtro. Luis Andrés Dominguez Alejandro. Rector

Lic. Jaime Cacho6n Silvan.- Secretario Administrativo

Dr. René Pimienta Cerino.- Abogado General

Mtro. Luis Mendoza Lépez.- Coordinador de Planeacion y Evaluacion Institucional

Lic. Candido Dominguez Palma.- Director de Servicios Escolares

Lic. Juan Guillermo Gordillo.- Jefe de Dpto. de Précticas Profesionales y Servicio Social
Archivo

oV

e e
I

Carretera Federal Malpaso-El Bellote Km. 171 / Rancheria Monte Adentro / C.P. 86611 / Paraiso, Tabasco, México
E-mail: informes@updelgolfo.edu.mx/ webste: www.updelgolfo.edu.mx

W “Sistema de Gestion de la Calidad Certificado en ISO 9001:2008”

PR-SPAR-01-F2/REV

mim



