Obijetivo: Certificar en los participantes
las habilidades,  capacidades y
competencias relacionadas con el
manejo de la hoja de calculo Excel en
la versién 2007, para garantizar la
eficiencia en el uso de esta aplicacion.

Dirigido a:

Personas del publico general con
conocimientos previos en las
aplicaciones de Microsoft Office 2007.

Requisitos deingreso:

* Entregar la documentacion

requerida por servicios
escolares.

* Llenar la solicitud de inscripcién
al curso.

* Cubrir la cuota establecida.

02. CURSO

Duracion: 25 horas

CONTENIDOS:

Madulo I. Formato de libros de Excel
2007.

Aplicar las caracteristicas esenciales de
los libros mediante la realizacion de
ejercicios practicos para la creacidn,
almacenamiento, formato e impresién
de hojas de uso frecuente.

Madulo II. Trabajar con Datos,
formulas, funciones, graficos y formas.

Aplicar las herramientas avanzadas de
Excel 2007 en la creaciébn o
modificacion de libros mediante la
insercion, edicién de datos y aplicacion
de férmulas para mostrar la
informacion de forma profesional.

MODULO Ill. Cerrando el circulo de
Excel.

Elaborar libros en Excel 2007 mediante
la utilizacibn de las herramientas
basicas y avanzadas de la aplicacion
para demostrar las habilidades
adquiridas durante el curso.



